
 

 

课程名称： Trados Team - 1 级 

学习目标： 
 

本课程专为想要熟悉 Trados Team，以便尽快高效开展工作的用户设计。

重要主题包括： 

• 应用程序概述 

• 配置应用程序 

• 在 Trados Team 中翻译文件 

• 在 Trados Team 中审校文件 

• 使用项目模板 

• 使用机器翻译 

• Studio 和 Trados Team 

• 客户门户 

 
目标受众： 

 
本课程适用于： 

• 希望全面了解 Trados Team（从系统配置到在 Trados Team 中的项

目创建、翻译和审校）的客户团队。 

 

前提条件：  

 

对 PC、Windows 操作系统和 MS Word 有基本了解 

授课模式： 本课程以下列授课模式提供： 

• 实践和课堂，授课时间为 1 天 

• 现场和网络，授课时间为 4 小时 

Trados 认证： 本课程涵盖学员通过 Trados Team 1 级考试所需的大多数主题。  

Trados™ 认证计划使各个管理员、项目经理、译员和审校员能够验证他们

在使用 Trados 产品方面的知识和专业技能。获得 Trados 认证表示您拥有

充足的知识，能够轻松使用世界知名的翻译技术。   

您可以参加下列网络测验，获得 Trados Team 产品认证： 

• Trados Team - 1 级  

测验问题主要来自“Trados Team - 1 级”课程中所涵盖的主题。只要学

员参加该课程并进行相关主题的实际工作后，就可以参加测验。 

该测验包含 40 个问题，时长为 40 分钟。培训参与者将在学习中心平台参

加认证考试。要参加考试，学员需要登录到学习中心，在相应课程中可以

找到考试、培训手册和示例文件。 

完成测验后，学员将立即获得是否通过，是否需要重测的通知。学员最多

有三次机会尝试通过考试。成功完成后，他们会收到指向一个数字徽章的

链接，表明他们已通过。徽章归属个人，可用于提升学员的身份，例如用

于其电子邮件签名、网站中等。 

https://centerforlearning.rws.com/


 

 
巩固提高： 

 
本课程结束时，学员将了解如何配置系统以及如何处理项目。 

 
 

学员也可以考虑参加下列课程： 

• Trados Studio - 1 级，将教您从一开始就使用应用程序来提高工作

效率的基础知识 

• Trados Studio – 2 级，将帮助您了解基础课程以外的知识，以便更

加有效地处理翻译项目 

• Trados Studio - 3 级，将介绍一些高级功能，让您充分利用产品 

• Trados Enterprise - 简介，在 RWS 大学免费在线学习 

 

更多信息： 
 

如需进一步了解我们的课程，请联系我们：producttraining@rws.com 

https://university.rws.com/catalog/courses/686309
mailto:producttraining@rws.com


 

本课程涵盖的主题 

 

• CAT 技术简介，包括以下说明 

• 翻译记忆库 (TM) 

• 术语库 

• 机器翻译 

 

• 登录到 Trados Team 

 

• 设置 Trados Team 

• 创建客户 

• 创建用户  

• 创建翻译记忆库 

• 创建术语库  

• 创建翻译引擎  

• 创建工作流 

 

• 创建您的第一个项目 

 

• 开始翻译文档 

• 接受翻译任务 

• 打开文件进行翻译 

• 并排编辑器概述 

• 使用 Online Editor 翻译 

• 完成翻译任务 

 

• 对译文进行审校 

• 接受任务并打开文件进行审校 

• 在 Online Editor 中审校 

• 解决更改 

• 移除备注 

• 接受被拒绝的句段 

 

• 项目定稿 

• 检查任务进度 

• 检索译文文件 

• 将项目设置为已完成 

 

• 项目模板 

• 创建项目模板 

• 使用模板创建项目  

• 分析报告 



 

• 翻译和审校文件 

• 句段片段 

 

• 创建具有多个文件的项目 

• 翻译项目文件 

• 在项目中添加新文件 

• 执行最终检查 

• 下载定稿文件 

 

• 使用机器翻译 

• 添加机器翻译提供程序 

• 查看分析报告 

• 编辑机器翻译的文件 

 

• 项目计划 

• 项目规划任务 

 

• 使用仪表板 

 

• 云和 Trados Studio 

• 登录  

• 将 TM 和术语库文件迁移到云  

• 在 Trados Studio 中翻译云项目 

• 将项目保存到云 

 

• 客户门户 

• 客户门户网站概述 

• 为客户分配模板 

• 通过门户提交翻译作业 

 

• 最常用的 Online Editor 键盘快捷键 

 

 

 

 

RWS 简介 
RWS Holdings plc 是别树一帜、全球首屈一指由技术赋能的语言、内容和知识产权服务提供商。通过内容转换和多语言数据分析，我们将技术和文化专业知识

独特地结合起来，帮助客户跨越语言障碍，准确传达信息，在世界各地蓬勃发展。  
我们的目的是促进全球沟通零距离。凭借对文化、客户和技术的深入了解，我们的服务和技术可帮助企业吸引新客户并留住老客户、交付引人入胜的用户体验、

维护合规性并对数据和内容获得可行性洞察。 
我们与 80 多家全球百强品牌、超过四分之三的财富 20 强“最受推崇公司”以及几乎所有顶尖制药公司、投资银行、律师事务所和专利申请企业合作。客户群遍

布欧洲、亚太、北美和南美。我们在全球各地拥有 65 个办事处，遍布五大洲，为汽车、化工、金融、法律、医疗、制药、技术和电信领域的客户提供服务。 
RWS 成立于 1958 年，总部位于英国，在伦敦证券交易所监管市场——AIM（另类投资市场）上市，股票代号 RWS.L。  
有关更多信息，请访问：www.rws.com/cn。 
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